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1. OBECNA USTANOVENI

Na zéklad¢ ustanoveni zakona €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vySsim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon), vyhlasky ¢. 48/2005 o zékladnim vzdé€lavani a
nekterych nalezitostech plnéni povinné skolni dochazky, vyhlasky ¢. 74/2005 Sb. o zdjmovém
vzdélavani, zékona ¢. 379/2005 Sb., o opatfenich k ochrané pted Skodami zpisobenymi
tabdkovymi vyrobky, alkoholem a jinymi navykovymi latkami, zakona ¢. 65/2017 Sb., 0
ochrang zdravi pfed Skodlivymi G¢inky navykovych latek, ve znéni pozdgjsich predpist,
Listiny zakladnich prav a svobod, Umluvy o pravech ditéte a dalsich zakonnych predpisi CR
a metodickych pokynti MSMT je vydan Vnitini #ad §kolni druziny ZS Dolni Ujezd.

Dle §30, zakona ¢. 561/2004, odst. 3, je Vnitini fad Skolni druZiny zvefejnén na pfistupném
misté ve Skole a prokazatelnym zplisobem jsou s timto fadem seznameni zaméstnanci a Zaci
Skoly a zdkonni zastupci zéki jsou informovani o jeho vydani a obsahu.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupei mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. Skolni druzina (dale jen SD) neni pokratovanim §kolniho vyucovani, ma
sva specifika, ktera ji odliduji od $kolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni
zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace zaki a dohledu nad zaky.

2. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU VE
SKOLNI DRUZINE A PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU
SE ZAMESTNANCI SKOLY

2.1 Povinnosti Zaki
Z4ci jsou povinni:

a) Fadn& dochazet do SD (pravidelné a véas) a Gidastnit se viech organizovanych &innosti,

b) dodrzovat Vnitini fad $kolni druziny, Skolni ¥ad, pfedpisy a pokyny $koly a §kolského
zatizeni k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny vychovateli SD, pedagogickych pracovnikii a provoznich pracovniki
Skoly, vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim fadem,

a) dodrzovat zasady kulturniho a slusného chovani, zdravit uéitele, zaméstnance $koly i
jiné osoby pobyvajici ve Skole,

b) dodrzovat pravidla hygieny, chranit tak zdravi své i svych spoluzak a zaméstnanct
Skoly,

) chodit do §koly a SD vhodné a ¢isté upraveni a obleGeni S ohledem na planované
¢innosti,

d) uklidit své pracovni misto pfed odchodem ze SD, udrzovat své pracovni misto,
prostory SD, ostatni $kolni prostory a §kolni majetek v &istoté a poradku a chranit pied
poskozenim,

e) z bezpeénostnich diivodii neopoustdt vymezeny prostor uréeny vychovatelem SD a
neopoustét Skolni budovu,

f) neotevirat okna ve tfidach a na socialnich zafizenich,

g) turaz nebo vznik §kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti ve SD, hlasit bez
zbyte¢ného odkladu vychovateli,

h) uhradit Skody Skolniho majetku nebo majetku spoluzakt, které vznikly nedbalym
zachazenim,



I) reprezentovat Skolu na vefejnosti nalezitym a sluSnym chovanim a respektovat
pravidla dohodnuta vyucujicim,

J) vyvarovat se projevu xenofobie a rasismu,

K) neuzivat hrubych a vulgarnich slov, ohledupln¢ se chovat k mlad$im a slabsim
spoluzékim, zvlasté dbat na to, aby neohrozili jejich zdravi, pfipadné Zivoty.

2.2 Prava zaki
74k ma pravo:
a) na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili,
b) na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi,
€) na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,
d) na seznamovani se s aktivitami vedoucimi ke smysluplnému traveni volného casu,
které¢ jsou nabizeny zejména formou her a spontannich ¢innosti,
€) nNa vyuzivani zafizeni a vybaveni SD za stanovenych podminek,
f) pozadat vychovatele SD o pomoc pii feSeni problémd,
g) ucastnit se &innosti zajmovych krouzkd a pofadanych akei v ramci SD,
h) na pitny reZim a sva¢inu mezi jednotlivymi ¢innostmi,
1) naseznameni se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve Skolni druzing.

Dle § 31, odst. 3 Skolského zakona 561/2004 Sb. jsou zvlasté hrubé opakované slovni a
umyslné fyzické utoky ziaka vaci zaméstnancim Skoly nebo viici ostatnim Zikim se
povaZuje za zvlasté zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovené zakonem a $kolnim
radem.

ZAkam je prisné zakazino noSeni, drZeni, distribuce a zneuZivani navykovych latek
v prostorach $koly (tabakové vyrobky a elektronické cigarety ¢i jejich imitace, alkohol,
tékavé latky, tvrdé a mékké drogy). Zakam je taktéZ piisné zakizino noSeni
nebezpeénych predméti (zbrané, imitace zbrani, noZe, zapalovace, zapalky...) a
predméti nevhodnych do vyucovani (mobilni telefony, luxusni predméty, Sperky, drahé
hracky, rizna elektronicka zarizeni, vétsi finan¢ni prostiedky, kreditni kartys, ...).

2.3 Povinnosti zakonnych zastupci
Zakonni zastupci jsou povinni:
a) zajistit, aby zak pravidelné dochazel do $kolského zaiizeni (SD),
b) na vyzvani feditele $koly osobné se zliCastnit projednani zavaznych otazek tykajici se
chovani zaka ve SD,
a) informovat $kolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich Zéka ¢i jinych
zdvaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh dochazky do SD
(tzn. oznamit vSechny skute¢nosti a zmény, které v prub&éhu Skolniho roku nastaly
nebo ihned po tom, kdy se o takovych zménach zakonny zastupce dozveédél),
b) dokladat diivody nepiitomnosti Zaka v souladu s podminkami stanovené ve Skolnim
rade,
€) oznamovat $kole udaje nezbytné pro $kolni matriku (§ 28 odst. 2 a 3 skolského zakona
561/2004) a dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribeh vychovné vzdélavaci cinnosti
nebo bezpecnost zdka, a zmény v téchto udajich,
d) vyzvedavat déti kdykoliv b&hem dne, nejpozdéji do doby stanovené provozem SD,
e) odevzdat na zacatku Skolniho roku fadné vyplnény zapisni listek ditéte do S$kolni
druZziny,
f) v zapisovém listku stanovit osobu, ktera bude dit¢ vyzvedavat, ¢as vyzvednuti, popf.
souhlas a cas kdy bude dit¢ odchazet ze Skolni druziny samo, pieji-li si zakonni



zastupci zménu tohoto ustanoveni, neprodlené¢ tuto skutecnost pisemnou formou
oznami vychovateli Skolni druziny,

g) informovat skolu a SD o vyskytu vii détské u jejich ditéte a bezodkladné zahajit 16¢bu
pedikulézy (zavsiveni). Zak je zdochazky do SD omluven do doby vymyceni
pedikulézy (v pripadé neplnéni povinnosti ze strany zédkonnych zastupcti v predeslé
vétd, je pravomoci §koly Zdka trpiciho pedikulézou do¢asné vylouéit z SD a pozadovat
1¢kaiské potvrzeni o jeho vyléceni).

2.4 Prava zakonnych zastupcu
Zakonni zastupci maji pravo:
a) prihlasit své dité do SD piedanim vyplnéného a podepsaného zapisniho listku,
b) odhlasit své dit& ze SD ke konci pololeti,
¢) byt informovani o ¢innosti SD,
d) obracet se na vychovatele SD se svymi naméty, podnéty a dotazy,
e) byt informovani o ¢innosti zaka v SD, jeho chovani v dobé pobytu ve SD,
f) v ptipadé nespokojenosti se obratit na feditele skoly.

2.5 Povinnosti zaméstnanci Skoly

a) Pedagogicti pracovnici §koly a vychovatelé SD jsou povinni dodrzovat Skolni fad a
Vnitini fad Skolni druziny.

b) Zaméstnanci $koly jsou povinni poskytnout Zakovi pomoc, v pfipad€, Ze jsou o to
zakem pozadani.

c) Pedagogicti pracovnici a vychovatelé SD jsou povinni dodrzovat a respektovat zakova
prava a vydavat takové pokyny, které bezprostiedné souvisi S plnénim vzdélavaciho
programu SD.

d) Zaméstnanci $koly a vychovatelé SD dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi praci a protipozarni piedpisy. Pokud zjisti zdvady a nedostatky
ohrozujici zdravi a bezpecnost osob nebo jiné zdvady technického razu, nedostate¢né
zajisSténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech feditele
Skoly, v ramci svych schopnosti a moZnosti zabranit vzniku Skody.

e) Pravideln¢ se ucastnit Skoleni v oblasti BOZP.

f) Pedagogitti zaméstnanci a vychovatelé SD sleduji zdravotni stav z4ki a v piipadé
nahlého onemocnéni zdka informuji bezodkladné teditele Skoly a zdkonné zastupce
zaka.

g) Zaméstnanci §koly a vychovatelé SD pii urazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé
prvni pomoc, zajisti osetfeni zaka lékafem. Uraz ihned hlasi fediteli $koly a vyplni
zdznam do knihy uraza, pfipadné vyplni pfedepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni
zdznamil zajistuje vychovatel SD, ktery zodpovida za danou ¢innost.

h) Tridni uditelé zajisti, aby zak mél zapsan v zakovské knizce tidaje: rodné Cislo, adresu,
telefonni Cisla zdkonnych zastupci do zaméstnani a domt, adresu a jméno
oSetiujiciho I¢kare.

i) Vychovatel SD se pfi uvoliovani zaki ze $kolni druziny ¥idi vyjadfenimi zakonnych
zastupcu v zapisovém listku.



2.6 Dodatek k praviim a povinnostem Zaki a zakonnych zastupci

a) Ve skolni druziné je zajistovan pitny rezim. Kazdé dité ma pravo se napit, kdykoliv
ma zizen a svacit mezi jednotlivymi ¢innostmi.

b) Dochazka do skolni druziny je pro piihlaSené zaky povinna. Zakonny zastupce
Vv ptipadé potieby na zdklad¢ pisemné omluvy omlouva zaka z ¢innosti $kolni druziny.
Zéakonny zastupce muze odhlasit své dit¢ vzdy ke konci pololeti.

C) Za zaka, ktery byl ve $kole a do SD se nedostavil (v piipadé odchodu domii na ob&d),
vychovatel neodpovida. V dobé mimo vyuCovani zaci zlstavaji ve Skole jen se
svolenim vyucujicich nebo vychovatele a pouze pod jejich dohledem. Odchod zaka
pied stanovenou dobou je mozny pouze na zéklad¢ pisemné omluvy rodict. Postup pii
uvoliovani zaka ze kolni druziny se fidi podle Skolniho fadu, v podminkach pro
umlouvani a uvoliiovani zakt z vyucovani, kapitola 3.1

d) Porusovani povinnosti vyplyvajicich z Vnitiniho fadu $kolni druziny a Skolniho fadu,
se fidi smérnici Pravidel vychovnych opatieni.

3. DOKUMENTACE SKOLNI DRUZINY

Povinna dokumentace $kolni druZiny:
a) zapisové listky pro zéaky, ktefi jsou prihlaseni k pravidelné dochazce, tzn. evidence
74k SD,
b) vlastni vzdélavaci program pro $kolni druzinu,
c) prehled vychovné vzdélavaci prace - tfidni kniha,
d) celoro¢ni plan ¢innosti a rozpracované mési¢ni plany, popft. tydenni plany
e) wvnitini fad Skolni druZiny, rozvrh ¢innosti,
f) knihu urazi a zaznamy o urazech zaku, evidence je vedena v knize urazu celé skoly,
g) roc¢ni hodnoceni prace Skolni druziny, jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly.

4. PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLNi DRUZINY

4.1 Podminky prihlaSovani a odhlaSovani Zaki

Pfedavani informaci rodicim a piihlaSovani a odhlasovani Zakl do Skolni druziny
zajiStuje vychovatel Skolni druziny. O pfijeti Gi€astnika k ¢innosti druziny rozhoduje feditel na
zakladé pisemné piihlasky, tzv. zapisového listku.

Zakonni zéastupci mohou své dité piihlasit do Skolského zatizeni pro zdjmové vzdélavani —
Skolni druziny na zéklad€ zapisového listku. Zapisovy listek jsou povinni zdkonni zastupci
odevzdat co nejdfive vychovateli Skolni druziny, pfipadné feditelem stanovenému
pedagogickému pracovnikovi. Zapis do Skolni druziny je vZdy na obdobi jednoho pololeti.
O ukonceni vzdélavani ve Skolni druziné smi pozadat zdkonny zéastupce zdka pisemnou
formou vzdy ke konci pololeti.

Zapisovy listek obsahuje:
a) jméno a ptijmeni zaka, adresa, datum narozeni a rodné ¢islo,
b) obdobi, které zak bude navstévovat skolni druzinu, pololetné,
¢) informaci, zda-li zak bude ze Skolni druziny odchazet sam nebo s doprovodem
stanovené¢ osoby, kterd pfi pievzeti prebira zodpoveédnost nad zdkem,
d) hodinu odchodu Zaka,



a)

e)

pokud zak navitévuje mimogkolni aktivity ZUS, krouzky, naboZenstvi aj, uvést den a
hodinu odchodu ze SD a osobu, ktera bude pravidelné Zaka vyzvedavat nebo zda-li
zak bude ze Skolni druziny odchazet sam,

informace, které se tykaji zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizi nebo jinych
skute&nosti, které by mohli mit vliv na vychovné vzdélavaci ¢innost ve SD (alergie,
diety, medikace...).

4.2 Dochazka do Skolni druZiny

b)

c)
d)

€)
f)

9)
h)

Postup

Z4ci navitévuji $kolni druZinu podle stanoveného rozvrhu.

Dochazka ptihlaSenych zaku je povinna. Kazdou nepfitomnost je nutné fadné omluvit.
Pfedem zndmou nepfitomnost zZaka zdkonni zastupci omluvi pisemn¢.

Zéka ze $kolni druziny lze uvolnit diive, pouze na zakladé pisemné Zadosti.

Pisemna Zadost musi obsahovat datum, hodinu odchodu Zzaka a podpis rodici a
pfipadné uvedeni osoby, kterd bude zdka vyzvedavat. Bez této zadost nebude zak
uvolnén a vychovatel Skolni druziny se bude fidit podle informaci uvedenych v
zapisovém listku.

Zakonny zastupce je povinen bezodkladné pisemné ozndmit vychovateli Skolni
druziny i piipadné zmény v dochazce zaka do SD.

Pokud 74k v priibéhu $kolniho roku navitévuje mimoskolni aktivity ZUS, krouzky,
nabozenstvi aj, je povinen zakonny zastupce skute¢nost pisemné oznamit vychovateli
SD, soucasné uvede den a hodinu odchodu ze SD a osobu, ktera bude pravideln¢ zaka
vyzvedavat.

O vylouéeni zaka ze SD rozhodne feditel $koly na zakladé navrhu vychovatele SD a
po projednani v pedagogické radé. Rozhodnuti o vyloudeni ze SD sdéli feditel $koly
zakonnym zastupciim Zéka pisemné s patfiénym zdivodnénim.

pfi omlouvani absence Zéka je stanoven ve Skolnim fad¢, kapitole 3.1.

4.3 Provoz a organizace Skolni druZiny
Dle §10, odst.2, vyhlasky ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani se oddéleni skolni druziny

napliiuj

e nejvyse do poctu 30 ucastnikd na 1 pedagogického pracovnika.

Zaci jsou do $kolni druziny piebirani od vyucujicich po skonceni vyucovani vychovatelkou
Skolni druziny. Pii del$i vyuce (dle rozvrhu) odvadi do SD déti vyucujici posledni vyucovaci

hodiny.

4.3.1 Provozni doba $kolni druZiny

Od: Do: Od: Do:
Pondéli | 6:45 7:30 konec vyuCovani 15:30
Utery | 6:45 7:30 konec vyudovani 15:30
Stieda | 6:45 7:30 konec vyucovani 15:30
Ctvrtek | 6:45 7:30 konec vyucovani 15:30
Patek 6:45 7:30 konec vyucovani 15:30

Aby nedochézelo k narusovani planované ¢innosti Skolni druZiny, odchody déti ze Skolni
druziny jsou stanoveny do 13:00 a v 15:00.



Na nepovinné piedméty, krouzky a hodiny v ZUS jsou déti uvoliiovany dle potieby na
zaklad¢ pisemného oznameni zdkonnych zastupct (viz kapitola 4.2).

4.3.2 Formy zajmového vzdélavani Skolni druziny
Druzina realizuje vychovné vzdé€lavaci ¢innost zejména formou odpocinkovych, rekrea¢nich a
zajmovych ¢innosti, soucasn¢ umoznuje zakim piipravu na vyucovani.

Odpocinkové ¢innosti

Odstranuji unavu, zafazuji se nejcastéji po obédé. Jde o klidové hry a klidné zajmové
¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

Rekreacni ¢innosti

Slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni s narocnéjSimi
Zajmové ¢innosti

Rozvijeji osobnost zdka, umoznuji zakim seberealizaci i kompenzaci moznych
Skolnich neuspéchi i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde 0 fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
Priprava na vyucovani

Soucasti piipravy na vyufovani muze byt i zdbavné procvicovani uciva formou
didaktickych her, v€etné feseni problémdi, ovéfovani a upeviovani Skolnich poznatki
v praxi pti vychazkdch, exkurzich a dalSich Cinnostech. Vychovatel Skolni druziny
nezodpovida za vypracovavani domécich kol zéky ve Skolni druzing.

Ziskavani dalSich dopliiujicich poznatki

Pii pribézné &innosti SD, napf. vychazky, poslechové &innosti, prace s knihou,
casopisy, aj.

4.3.3 Organizace Skolni druZiny

a)
b)

c)
d)

e)

f)

9)
h)

)

Cinnosti §kolni druziny se mohou zi&astiovat i Zaci nezafazeni do SD, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet Zaku zarazenych do druziny stanoveny pro oddéleni.

Pii vychovné vzdélavaci ¢innosti ve SD stanovi zafazeni a délku prestavek vychovatel
SD podle charakteru &innosti a s piihlédnutim k zakladnim fyziologickym potfebam
zaka.

Zakonni zastupci a dalsi navstévnici do uéebny SD nevstupuji.

O provozu $kolni druziny v dob¢ Skolnich prazdnin rozhoduje feditel Skoly po dohodé
se zfizovatelem.

V dobé mimotadnych prazdnin nebo mimotfadného volna (feditelské volno) je €innost
skolni druziny zajisténa s pfipadnym omezenim podle pokynd hygienika. Provoz
Skolni jidelny v tuto dobu neni pro zaky zajistén.

Ve skolni druziné je pravidelné v pribéhu roku provadéna udrzba hracek a prani
potahti na matrace a politafe. Zajist'uje vychovatelka SD.

Rozsah denniho provozu projednava teditel se zfizovatelem.

Vychovatelka SD seznami feditele $koly s mési¢éni skladbou zaméstnani, ktera
obsahuje ¢innosti odpocinkové, zajmové a rekreacni, pobyt venku a dalsi aktivity,
feditel $koly plan ¢innosti SD schvaluje.

Skolni druzina miZe v ramci své b&Zné &innosti, v pribéhu stanovené provozni doby
Skolni druZiny, zfizovat zajmové krouZzky, jejichZ ¢lenové mohou byt 1 Zaci, ktefi
nejsou piihlaSeni do Skolni druZiny k pravidelné dochézce.

Skolni druzina miize zfizovat zajmové krouzky a dalsi Ginnosti, napf. vylety, exkurze,
sportovni a kulturni akce ap., které jsou uskute¢iovany mimo stanovenou provozni



dobu SD. Clenstvi v t&chto krouZcich nebo aktivitach neni vazano na zapis do SD.
Tyto ¢innosti mohou byt poskytovany za tplatu.

5. PRAVIDLA PRO HODNOCENI CHOVANI ZAKU VE SKOLNI DRUZINE

Narusuje-li zak opakované Vnitni #ad $kolni druziny, miiZe byt na podnét vychovatele SD po
projednani na pedagogické radé a na zakladé rozhodnuti feditele Skoly vyloucen ze Skolni
druziny. Rozhodnuti o vyloudeni ze SD sdéli feditel $koly zakonnym zastupcim Zaka
pisemn¢ s patfiénym zdivodnénim.

6. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI ZAKU A

JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE PATLOGICKYMI JEVY A PRED
PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASILI

6.1 VSeobecné pravidla pro zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi (BOZ)
Zameéstnanci Skoly (pedagogicti 1 nepedagogicti pracovnici Skoly), Zaci a navs$tévnici jsou
povinni dodrzovat pravidla bezpecnosti prace a ochrany zdravi.

a)
b)

c)

d)

f)

9)

h)

VSsichni zaci se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svlj ani jinych osob.

Zakam neni dovoleno zdrzovat se v prostorach skoly, pokud nad nimi neni vykonavan
dohled zpisobilou osobou.

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakt ve Skolni druzing,
v arealu §koly nebo mimo budovu pfi akci potadané SD, Zaci hlasi ihned vychovateli
SD, ktery nad zdkem vykonaval dohled.

Zakim je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebii, vypina¢i a elektrickym
vedenim bez dohledu ucitele.

Zaktim je zakazano piechovavat, distribuovat a uZzivat tabdkové vyrobky a drogy,
alkoholické ndpoje a jiné navykové latky, vcetné elektronickych cigaret, ¢i nosit
imitace tabdkovych vyrobkl a elektronickych cigaret, pfechovavat jakékoliv druhy
stielnych, secnych a bodnych zbrani, v€etné¢ funkénich i nefunkénich imitaci téchto
zbrani — hracek, manipulovat s chemickymi latkami, ptfechovavat jakékoliv drahé
pfedméty, Sperky a vétsi financni hotovosti, kreditni karty, prechovéavat elektronickeé
zatizeni a mobilni telefony.

Pii vychovné vzdélavaci Ccinnosti v pohybové tiid€¢, na Skolnich pozemcich,
v odbornych ucebnach zachovévaji zZaci specifické bezpecnostni predpisy pro tyto
ucebny dané vnitinim fadem. Vychovatel SD provede prokazatelné poudeni zéki pii
prvni dochazce ve SD a dodatedné pouceni zake, ktefi byli z diivodu nemoci, &i jinych
divodii nepfitomni. O pouceni Ziaku provede udlitel ziznam do tFidni knihy
vV evidenci Zaka o pouceni BOZP. Pouceni 0 BOZP se provadi rovnéz pied
kaZdou akci mimo $kolu, pfed prazdninami, statnimi svatky a dny pracovniho
volna.

Ve vsech budovéch a prostorach Skoly plati piisny zakaz pozivani alkoholu, uZivani a
koufeni tabakovych vyrobki a elektronickych cigaret, pouZivani ponornych
elektrickych vafict, ponechdvani finan¢nich hotovosti a osobnich cennych véci ve
Skole.

Vychovatel je béhem vychovné vzdélavaci &innosti ve SD piihlizet k zakladnim
fyziologickym potfebam zdkl a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro



pfedchazeni vzniku socialné patologickych jevi, soucasné poskytovat zakiim nezbytné
informace k zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi.

1) Zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat Gdaje souvisejici s urazy zaku, poskytovat
prvni pomoc a zaznamenavat urazy podle pokynii vedeni Skoly a podle pokyni
stanovené Skolnim fadem.

J) Po posledni vyucovaci hodin¢ dopoledniho a odpoledniho vyucovani vyucujici
predava zaky, ktefti jsou pfihlaseni do Skolni druziny vychovateli $kolni druziny.

k) Zameéstnanci Skoly dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni piedpisy. Pokud zjisti zavady a nedostatky ohrozujici zdravi a
bezpecnost osob nebo jiné zavady technického razu, nedostatecné zajisténi budovy, je
jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech feditele Skoly, v ramci svych
schopnosti a moznosti zabranit vzniku skody.

I) Vychovatel SD sleduje zdravotni stav zakt a v piipadé nahlého onemocnéni Zika
informuji bezodkladné tfeditele Skoly a zdkonné zastupce zaka.

m) Nemocny zak mize byt odeslan k 1ékarskému vyseteni ¢i oSetfeni jen v doprovodu
dospé€lé osoby povétrené feditelem Skoly, a to jen v akutnim piipadé. Jinak si zdka
ptebira zakonny zastupce, ktery sam zajisti 1ékatské osetteni.

n) Vychovatel SD pii urazu poskytne Zdkovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti
oSetfeni z4ka lékafem. Uraz ihned hlési fediteli $koly a vyplni ziznam do knihy urazi,
ptipadné vyplni predepsané formulate.

0) Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem &innosti druziny.

p) Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve Skolnim fadu, pokud SD pro
svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny, tidi se ptislusSnymi fady pro tyto ucebny.

q) Zaci ptihlaseni do SD jsou poudeni o BOZ a zdznam o pouceni je uveden v t¥idnich
knihach.

6.2 Pocty zaku pripadajicich na vychovatele Skolni druziny
Na jednoho pedagogického pracovnika ¢i vychovatele $kolni druziny, s ohledem na druh
vykondvané ¢innosti G€astnikl a s ohledem na jejich bezpecnost, je stanoveno:
e pii béZzné ¢innosti v u¢ebnach Skoly nebo mistnostech $kolni druziny max. 30 zakd,
e pii vychazkach v okoli Skoly s béZnym provozem max. 25 déti,
e pfi organizaéné naroénych nebo vyjimeénych akcich projedna vychovatel SD
s feditelem Skoly organizac¢ni zajisténi akce a navySeni poc¢tu doprovazejicich osob.

6.3 Bezpecnost a ochrana zdravi Zaki
Vychovatel $kolni druziny seznami zaky o bezpecnosti a ochrané zdravi a s pravidly
Vnitiniho fadu Skolni druziny pfi prvnim setkdni ve SD a to pfimétene veku a stupni vyvoje.

Vychovatel skolni druziny sezndmi zaky se (s):

a) Vnitinim fadem $kolni druziny,

b) zasadami bezpecného chovani v arealu Skoly, pfi piichodu do Skoly, pfi odchodu ze
Skoly,

€) zasadami bezpe¢ného chovani na vetejnych komunikacich,

d) zakazem noseni nebezpeénych a drahych véci, které jsou v rozporu s VRSD,

e) postupem pii vzniklych trazech,

f) sevakuacnim planem skoly (postup evakuace) v ptipadé zivelné katastrofy nebo
krizovych situaci (Krizovy plan Skoly).
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Vychovatel SD upozorni zaky na mozné ohroZeni Zivota, zdravi, majetku a seznami zaky
pravidly bezpecného chovani a ochrané zdravi v jednotlivych formach zajmového vzdélavani
V mistnostech a prostorach k tomu zaméfenych. Soucasné pouci zaky o zédkazech a pravidlech
bezpecného chovani a ochrany zdravi pted ¢innostmi, které jsou provadény mimo areél skoly,
napt. vychdzky, exkurze, vylety, koupani, souté¢ze apod. Nasledn€ se pouceni o bezpecnosti
provadi prubézné.

6.4 Skolni tirazy

Skolni traz je traz, ke kterému doslo pii vzdélavani a s nim p¥imo souvisejicich &innostech
a pii poskytovani skolskych sluzeb.

Jedna se tedy zejména o Urazy na vychazkéch, vyletech, zajezdech, putovanich, exkurzich,
pfi koupani, sportovnich a turistickych akcich, pii ucasti na soutézich a prehlidkach apod.

Urazem zaku neni uraz, ktery se stane na cesté do Skoly a zpét, nebo na cesté na misto
nebo cestou zpét, jez bylo uréeno jako shromazdist¢ mimo prostory Skoly pii akcich
konanych mimo skolu.

6.4.1 HlaSeni o uirazu
Hlaseni urazu:

a) o kazdém urazu je neprodlené informovan feditel skoly,

b) o urazu nezletilého Zaka poda vychovatel SD hlaseni bez zbyteéného odkladu jeho
zakonnému zastupci a zarovei provede vyplnéni zapisu do knihy trazi,

C) nasveédcuji-li zjisténé skuteCnosti tomu, ze v souvislosti s Girazem byl spachan trestny
¢in nebo piestupek, nebo jedna-li se o smrtelny uraz, poda feditel Skoly bez
zbyte¢ného odkladu hldgeni mistné p¥islusnému utvaru Policie Ceské republiky,

d) hlaseni o urazu poda feditel nebo feditelem povétena osoba $koly bez zbyte¢ného
odkladu hlaSeni pojistovné, u které je Skola pojiSténa pro ptipad své odpovédnosti
za Skodu vzniklou na Zivoté a zdravi zaku,

e) feditel nebo feditelem povéfena osoba poda hlaseni o trazu také piislusSnému
inspektoratu bezpecnosti prace,

f) zaznam o urazu, jehoz dusledkem byla nepiitomnost, nebo pokud je pravdépodobné,
ze 74dku bude poskytnuta nihrada za bolest a ztiZeni spolecenského uplatnéni
zplsobené urazem, zasila Skola za uplynuly kalendaini mésic, nejpozdé€ji do patého
dne nasledujiciho mésice, zdravotni pojistovné zaka a piislusnému inspektoratu Ceské
Skolni inspekce,

g) zéaznam o smrtelném tUrazu zasila $kola navic je$té mistné ptislusnému ttvaru Policie
Ceské republiky, a to do 5 pracovnich dnéi po podani hlaseni podle piedchoziho
odstavce,

h) osobni udaje, které jsou soucasti knihy traz, mohou byt zpracovavany pouze za
ucelem evidence urazl, popiipad¢ jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o urazu,
podléhaji rezimu ochrany osobnich udajti podle planych pravnich predpisi.

6.4.2 Zaznam o urazu
Postup pfi urazu zaka:

a) zjistit poranéni,
b) informovat feditele skoly,
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€) podle zavaznosti Girazu - zavolat 1ékafskou sluzbu nebo zajistit doprovod povétrenou
dospélou osobou k 1€kari,

d) o0znamit skute¢nost zakonnym zastupcim zaka, pozadat je o prevzeti ditéte,

e) provést zapis do knihy arazu, vyplnit zaznam o trazu,

f) informovat tfidniho uditele.

6.4.3 Povinnosti zaméstnanci pii vzniklém drazu
Zaméstnanci Skoly jsou povinni:

a) poskytnout prvni pomoc osobam, které utrpély Graz nebo poranéni, prvni pomoc se
poskytuje podle zdsad uvedenych ve smérnici Traumatologicky plan.,

b) zavolat 1ékaiskou pomoc 155, 112, pokud je to nutné,

C) zajistit, aby v piipadé zavazného, hromadného ¢i smrtelného trazu zistalo misto Grazu
Vv puvodnim stavu az do ptichodu feditele skoly, ptip. Setfici komise,

d) bezodkladné oznamovat fediteli $koly kazdy uraz zdka, jehoz byl svédkem,

e) zaznamenat kazdé poranéni do knihy trazii nebo zajistit, aby byl tento zapis proveden,
(tento zaznam je dulezZity pro piipadné projednavani komplikaci vzniklych z tohoto
urazu),

f) spolupracovat pii zjistovani pii¢in vzniku urazu, poskytovat veSkeré potiebné
informace.

6.4.4 Evidence Grazu

a)

b)

c)

d)

f)

9)

Zéaznam o Grazu provadi vychovatel SD, ktery v dobé vzniku trazu vykonéaval nad zaky
dohled. Pokud byl uraz ohldsen dodatecné zdkem nebo jeho zakonnymi zéastupci, zdznam
provadi opét vychovatel SD, béhem jehoz dohledu k tirazu tidajné doslo.

V knize urazt se eviduji vSechny urazy zaka (dale jen "traz"), ke kterym doSlo béhem
vychovné vzdélavaci &innosti ve SD a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se
Skola o urazu dozvi.

Pii Grazech smrtelnych a razech, jejichz disledkem byla nepfitomnost Zdka ve Skolském
zafizeni, vyhotovuje Skola obdobnym postupem zaznamy o Urazu na piedepsanych
formulatich.

Pro ucely Skolskych ptedpisti se smrtelnym Grazem rozumi takové poSkozeni zdravi, které
zpusobilo smrt po Grazu nebo na jehoz nasledky zak zemiel nejpozdéji do jednoho roku
od vzniku urazu.

Zaznam o jakémkoli urazu i evidovaném v knize urazli se vyhotovi také na zadost
zakonného zastupce zdka, zfizovatele, zdravotni pojiStovny Zdka, piislusSného inspektoratu
Ceské kolni inspekce nebo mistné piisluiného utvaru Policie Ceské republiky.

Skola vyhotovi o trazu zaznam, ktery nezptisobi nepfitomnost zaka ve $kolském zafizen,
pokud je pravdépodobné, ze zdku bude poskytnuta nahrada za bolest a =ztizeni
spolecenského uplatnéni zptisobené tirazem.

Jedno vyhotoveni zdznamu o Grazu pieda Skola zdkonnému zéstupci.

6.5 Prevence socialné patologickych jevi

Sociélng¢ patologické jevy jsou souhrnné oznacovany jako nezdravé, abnormalni nebo obecné
nezadouci spoleCenské jevy, které jsou spoleCensky nebezpecné a nejsou v souladu
S moralnimi, socialnimi a pravnimi normami. Mezi socidlné patologické jevy patii zneuZivani
a distribuce navykovych latek, koufeni elektronickych cigaret, zaskolactvi, Sikanovani,
netolismus, kradeze, vandalizmus, alkoholismus, aj.
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Ve skole a skolni druzin€ se snazime predchazet t€émto nezddoucim jevim a vytvaret tak
podnétné a zdravé prostfedi pro pozitivni vyvoj osobnosti zédka. Pedagogicti pracovnici a
predevsim metodik prevence prubézné sleduji konkrétni situace a vztahy mezi zaky z hlediska
vyskytu socidlné patologickych za ucelem ptedchazeni t€émto nezddoucim jevim a ptipadné
kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a nasledné péci
Vv ptipadé akutniho vyskytu socialn¢ patologickych jevi.

Minimalni preventivni program sSkoly zajiStuje metodik prevence, zroven informuje zakonné
zastupce v oblasti prevence a minimalniho preventivného programu $koly. Skolni metodik
prevence zajistuje také koordinaci a participaci na realizaci aktivit Skoly zaméfenych na
prevenci socidln¢ patologickych jevii a koordinuje spolupraci s odbornymi pracovisti a
institucemi v oblasti prevence socialné patologickych jevi.

Na kazdy skolni rok je zpracovdvan metodikem prevence Minimélni preventivni program,
ktery vychazi ze strategickych dokument a krajského planu primarni prevence. Podléha
kontrole Ceské $kolni inspekce, je vyhodnocovan v pololeti a na zavér $kolniho roku a je
soutasti vyroéni zpravy o &innosti §koly. Minimalni preventivni program je soucasti SVP,
s jasnymi definovanymi cili a snizuje vyskyt rizikového chovani ve skole.

Z&kim je zakazano noSeni, dreni, distribuce a zneuzivani navykovych latek, véetné
elektronickych cigaret, Vv prostorach Skoly (viz kapitola 2.3). Poruseni tohoto zakazu je
klasifikovano jako zavazné poruseni Skolniho ¥adu a Vnitiniho fadu $kolni druziny. Stejné
tak 1 hrubé slovni utoky v podobé nadavek, pomluv, a imysIné fyzické utoky zaka vaci jinym
zakim ¢i skupindm nebo ponizovéni, vydirani, poskozovani véci, omezovani zdka nebo
skupiny zakt, kde zdmérem je ublizit, ohrozit a zastrasovat.

Piestupky vii¢i Skolnimu #adu a Vnitinimu fadu $kolni druZiny, podle zivaznosti provinéni a
poruseni povinnosti zdka, budou hodnoceny podle sankéniho tadu Skoly. V tomto ptipadé
tfidni ucitel nebo feditel Skoly ¢i jim povéfeny zastupce bude informovat zdkonné zastupce
zakt o zjisténich, ktefi se ptestupku dopustili (fe$i smérnice Skolniho tadu — Pravidla
vychovnych opatfeni). Zakonni zastupci budou zaroveil sezndmeni s moznostmi odborné
POMOCi.

V piipad¢ vzniklych krizovych situaci (nalezeni, distribuce a uzivani navykovych latek a
elektronickych cigaret, Sikanovani, aj.) feditel, pedagogicti pracovnici a vychovatelé SD
postupuji podle vnitinich strategickych dokumentti — Krizového planu Skoly.

7. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY ZE STRANY ZAKU

a) Zak ma pravo uzivat zafizeni §kolni druZiny.

b) U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly, majetku zaka, uciteltl ¢i
jinych osob Zakem je vyZadovana uhrada od zakonnych zastupci, ktery poSkozeni
zpusobil. Pfi zavazné&jsi Skod€ nebo nemoznosti vytesit ndhradu Skody se zdkonnymi
zastupci je vznik $kody hlasen Policii CR, piipadné organtim socialni péce.

C) ZAci hlasi ztratu véci neprodlené svému vychovateli SD. Nalezené véci preda nalezce
bezodkladné vychovateli SD.

d) Zaméstnanci skoly a zaci odkladaji sviij osobni majetek na mista k tomu urcena.
Vychovatelé SD odkladaji své véci a majetek do uzamykatelnych skiini nebo do
sborovny.
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e) Zaci odpovidaji za &istotu a poradek svého pracovniho mista ve SD. Pfed odchodem
ze SD je zak povinen si uklidit své pracovni misto.

f) Do skoly a SD Zaci nosi pouze véci potfebné k vychovné vzdélavaci ¢innosti ve SD.
Osobni véci, které nejsou v rozporu se VRSD maji Zaci neustale u sebe, maji zakazano
je odkladat z bezpecnostnich diivodl, pouze na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery
zajisti jejich tischovu.

g) Zaci jsou povinni fadné pedovat o propiijéeny majetek $koly, ochratiovat jej pred
ztratou a poskozenim (didaktické hry, stolni hry, apod.).

h) Pti nahlaseni kradeze Zakem se o udalosti pofidi zdznam na zakladé vypovédi
poskozeného. Véc se piedd organim c¢innym v trestnim fizeni, tj. na nejblizSim
oddgleni Policie CR. Ohlageni provadi zdkonny zastupce poskozeného.

8. ZAVERECNA USTANOVENI

Zaci a zdkonni zéstupci jsou sezndmeni s Vnitinim fadem Skolni druziny na poc¢atku Skolniho
roku beéhem prvni dochazky $kolni druziny, dale pak priubézng.

Podle §30, zédkona 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$$im odborném a
jiném vzdélavani a ve znéni pozdéjsich predpist, odst. 3:

,» Skolni i'dd nebo vnitini i'dd zverejni ieditel na piistupném misté ve $kole nebo $kolském
zaiizeni, prokazatelnym zpiisobem s nim sezndmi zaméstnance, Zaky a studenty $koly nebo
Skolského zaiizeni a informuje o jeho vydani a obsahu zdakonné zdstupce nezletilych déti a
Zaki.

Tento tad je zvetejnén vyvéSenim v prostorach Skolni druZiny, ve sborovné a v feditelné
Skoly. Zaci jsou s fadem seznameni vychovatelkou $kolni druziny a akt seznameni je doloZen
zépisem do t¥idni knihy SD. Zakonni zastupci jsou informovani o vydaném fadu a smérnicich
a pripadnych zménach v zakovskych knizkach a prostfednictvim webovych stranek. Vnitini
ad $kolni druziny, Skolni fad a dil¢i smémice jsou stabilné zpfistupnény na webovych
strankach Skoly.

Kontrolu ustanoveni této smérnice provadi statutarni organ Skoly a zaméstnanci
Vv oblasti své piisobnosti.

Smérnice je G¢innad od 15. 9. 2022, sou€asné se timto datem rusi znéni Smérnice pod ¢. j.:
305/2019 v¢. dodatki, u¢inné od 14. 10. 20109.

V Dolnim Ujezdu 14. 9. 2022 Mgr. Katefina Simi¢kova
Reditelka $koly
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